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ANEXO VI - Contabilidade Publica, Financeira e Prestacio de Contas

GESTAO CONTABIL

1. Efetuar a escrituracdo contabil nos sistemas patrimonial, financeiro, orgamentario e de controle em partidas
dobradas, completamente adaptada as exigéncias do Tribunal de Contas do Estado, bem como a Lei Federal
n.°4.320/1964, a Lei Complementar Federal n.° 101/2000, bem como as demais normas regulamentadoras da
escrituracao publica, além todas as alteragdes que ocorrerem em legislagdes € normas pertinentes.

2. A escrituragdo contabil deve ser completamente vinculada aos registros que lhe suportam, ndo se admitindo,
em nenhuma fase do processo, o registro contabil independente dos cadastros que lhe originaram.

3. Possibilitar a existéncia de mais de uma entidade na mesma base de dados, com contabilizacdo distinta, que
possibilite a emissdao de relatdorios mensais, anuais ¢ da LRF de forma individual e consolidada, sem
necessidade de importacdo ou exportagdo de dados.

4. A possibilidade de gerenciar, durante a execucao or¢amentdria, patrimonial e financeira, a utiliza¢ao das
trés fases da despesa: empenho, liquidacdo e pagamento com a escrituracdo contdbil automadtica, incluindo
também o processo de “em liquidacao”.

5. Permitir a emissdo de empenhos por estimativa, global e ordinario, com controle de numeragao sequencial
e cronologica, e individual por entidade, permitindo que no cadastro de empenho sejam informados os
produtos e servigos correspondentes aos itens adquiridos, e permitir integragdo com o sistema tributario
validando a existéncia de débitos do credor junto ao Municipio.

6. Possibilitar o registro de sub- empenho sobre o empenho global e estimativo. O sistema deve gerenciar
automaticamente os empenhos, permitindo a liquidagdo tanto de empenhos globais como de subempenhos,
impedindo que seja gerado um subempenho sobre um empenho global que ja possua liquidagao.

7. Disponibilizar na emissao do empenho, um campo onde informado qualquer parte da dotagdo, o sistema
consiga filtrar todas as dotacdes disponiveis que possuem aquela informagao.

8. Possibilitar que na emissao do empenho, ao informar a dotagdo orgamentaria, seja demonstrado o saldo da
dotacdo atualizado até a data de emissdo do empenho e também até a data atual, impedindo a inclusdo do
empenho em qualquer uma das duas situagdes para que o valor do empenho ndo seja superior ao saldo da
dotacao.

9. Permitir a duplicagdo do empenho, informando a data, o valor e o historico. Os demais dados o sistema
deve gravar de forma automatica conforme os dados do empenho original, fazendo automaticamente a baixa
do saldo da dotagdo e os langamentos contabeis.

10. Possuir cadastro de tnico de contratos, ou seja, ao ser cadastrado o contrato, ele fica disponivel para ser
utilizado em todas as rotinas da contabilidade, sem necessidade de alteragdo de sistema ou entidade. Na
emissdo de empenhos vinculados ao setor de compras que possuam contrato informado, esses dados devem
ser trazidos automaticamente para o empenho e na inclusao do empenho devem ser feitos os langamentos do
contrato nas respectivas contas de controle.

11. Possuir total integracdo com o sistema de compras e licitagdes, sem a necessidade de importacao de
arquivos, permitindo empenhar automaticamente as ordens de compras emitidas pelo sistema de compras e
licitagdes. Permitir consultar a partir da ordem a ser empenhada, a ordem completa, o contrato e a licitagao.

12. Na emissao de requisi¢do de compras e ordem de compras o sistema deve efetuar o bloqueio automatico
das dotagdes com os respectivos langamentos contabeis. Na emissao do empenho o sistema deve baixar o
bloqueio fazendo os respectivos lancamentos contabeis de baixa.

13. Na emissao de empenhos relacionado a contratos, consistir, data de vigéncia e o saldo do contrato.

14. Na emissao de empenhos relacionados a licitagdes, consistir, a vigéncia do processo licitatorio.
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15. Possuir integrag¢do total com o Portal de transparéncia do Municipio, publicando automaticamente o
empenho apos sua inclusao. Devem ser disponibilizados no portal de transparéncia, todos os dados do
empenho, bem como seus anexos.

16. Possuir integracdo com o sistema de folha de pagamento, sem importacdo de arquivos, do sistema de
contabilidade, permitindo a gera¢do automatica de empenhos da folha, apos fechado calculo da folha. Deve
ser possivel o empenhamento por tipo de folha: mensal, ferias, 13° salério.

17. Possuir rotina antes do empenhamento automatico da folha que possibilite a consulta dos valores que serdo
gerados nos empenhos, que demonstre possiveis irregularidades, como dotagdo sem saldo, relacionamentos
ndo cadastrados, e ndo permita empenhar até que as irregularidades sejam sanadas.

18. Integrar com a folha de pagamento para lancamento das provisdes de férias e de 13° salario, bem como de
seus encargos, fazendo a baixa dos valores quando do pagamento.

19. Permitir liquidar automaticamente os empenhos da folha, gerando automaticamente as notas
extraorgamentarias das retencgdes, fazendo os respectivos langamentos contabeis.

20. Nao permitir que o setor de recursos humanos recalcule uma folha de pagamento que ja foi empenhada.
Antes de novo recélculo os empenhos devem estar estornados ou a competéncia aberta, mantendo assim a
integridade dos dados.

21. Possibilitar que uma competéncia da folha possa ser desmovimentada, estornando os empenhos para nova
geracdo. O sistema deve consistir a operacao, € ndo a permitir caso os empenhos estejam liquidados ou pagos.

22. Possuir fluxograma de processos para empenhamento da folha de pagamento, que inicie com a liberagao
da folha na area de recursos humanos e finalize o processo somente quando todos os empenhos da folha forem
pagos e que todo o processo seja feito de forma digital.

23. Permitir o estorno parcial ou total de empenho informando o motivo da anulagao, emitindo nota de estorno
e realizando os langamentos contabeis. No estorno o sistema deve estornar automaticamente os itens da ordem
de compras, mantendo assim a integridade das informacdes.

24. Inscrever automaticamente nas contas de controle os empenhos que gerem adiantamento de valores e o
lancamento de baixa quando as prestagdes de contas forem efetuadas.

25. Possuir consulta integrada de empenhos. A partir do empenho, consultar a ordem de compras, o contrato,
a licitacdo, as liquidagdes, estorno de liquidagdes, retencdes, pagamentos, estorno de pagamentos, nota de
despesa extraorcamentdria, processo digital, anexos relacionados ao empenho, os assinantes da nota de
empenho e os langamentos contébeis.

26. Possuir consulta integrada de restos. A partir do nimero do resto, consultar a ordem de compras, o contrato,
a licitacdo, as liquidagdes, estorno de liquidagdes, retencdes, pagamentos, estorno de pagamentos, nota de
despesa extraorcamentaria, processo digital, anexos relacionados, os assinantes da nota de empenho e os
lancamentos contabeis.

27. Permitir o cancelar restos a pagar demonstrando no momento do cancelamento o valor processado e ndo
processado.

28. Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotagdes por valor e por percentual, efetuando os respectivos
lancamentos contabeis.

29. Possuir consulta dos bloqueios de dotag@o por tipo de modalidade de licitagcdo e a consulta dos bloqueios
que visam a limitacdo de empenho. A consulta deve possuir no minimo os filtros: fornecedor, permitindo
informar o nome ou CNPJ/CPF, o valor, a data, o histoérico bem como a dota¢do orgamentaria.

30. Emitir relatorios de empenhos e restos por entidade ou consolidado, possuindo filtros compostos por todos
os campos da dotacdo. Possuir opg¢des de filtros por credor, obra, licitacdo e possibilitar totalizar por todos os
campos da dotagdo com opgao de listar ou ndo os empenhos e restos.
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31. Permitir a liquida¢do de empenhos, com a inclusdo de itens na liquidacdo. A rotina deve ter a op¢do de
carregar os itens do empenho ou informa-los diretamente na liquidagao.

32. Permitir informar um ou varios documentos fiscais na liquidacdo, com controle de pessoa estrangeira.

33. Permitir na liquidagdo, ao informar no documento fiscal uma nota Danfe-e, a consulta da nota no site da
Receita Federal. Caso anota esteja no sistema, os dados da nota devem ser trazidos automaticamente.

34. Permitir informar retengdes na liquidacao. O sistema deve permitir incluir uma ou mais retengdes, bem
como os dados de natureza de rendimento, base de célculo e deve permitir informar para as retengdes outros
beneficiarios.

35. Ao realizar uma liquidagdo com retencdo de INSS e IR, ao incluir a liquidag@o o sistema deve gerar os
dados para a REINF.

36. Gerar automaticamente as notas de despesa extra orgamentdrias para as retengdes que sdo passiveis de
recolhimento na liquidacdo do empenho da despesa. Para as retengdes que geram receita o sistema deve,
mediante configuracdo, ja lancar automaticamente a entrada nos mesmos na receita orcamentaria fazendo os
lancamentos contabeis.

37. Consistir na liquidagdo documento fiscal duplicado para mesmo fornecedor mediante configuragao.

38. Permitir estorno total ou parcial, do saldo da liquidagao, podendo fazer a substitui¢cao ou alteragdao dos
documentos fiscais. Validar no estorno com retencdo, se o periodo ja ndo foi transmitido para a REINF
impedindo, nesse caso, a operagao.

39. Possuir rotina para informar valore “em liquidagdo”. A rotina deve permitir informar se o valor sera
lancado em conta de ativo ou VPD, e deve possibilitar a informagdo dos itens da nota, realizando os
lancamentos contabeis de forma automatica.

40. Possuir fluxograma de processos para assinatura digital de empenhos, liquidagdo e pagamento,
controlando para que todos os assinantes possam assinar digitalmente.

41. Permitir a inclusao de documentos digitalizados, nas rotinas de empenho, restos a pagar e liquidacao.

42. Possuir rotina para apropriar més a més despesas com assinaturas e seguros de forma automatica,
realizando os respectivos langamentos contibeis. Ao realizar empenho de seguros e assinaturas os valores
devem ser trazidos automaticamente para essa rotina, permitindo assim o gerenciamento e controle por parte
dos usuarios.

43. Permitir o gerenciamento das multas de transito, identificando o infrator, o valor da multa, bem como os
lancamentos de controle.

44. Possuir consulta integrada a SEFAZ para busca de notas fiscais eletronicas emitidas contra a entidade. Na
consulta, deve ser possivel visualizar a nota emitida diretamente no site da Receita Federal bem como baixar
XML da nota.

45. Quando da liquidacao dos empenhos, em que uma nota Danfee ¢ informada, o sistema deve validar se
esma estd cancelada e em caso afirmativo bloquear a liquidagao.

46. Emitir relatorio de empenhos e restos com a situacao “em liquidagao”. O relatério deve possibilitar a
listagem de empenhos e restos com verificagdo de materiais, € os empenhos e restos que por sua natureza
possuem lancamentos em contas orgamentarias “em liquidagdo”.

47. Possuir consulta do razdo do empenho demonstrando as movimentagdes por ordem cronologica e permitir
que em cada movimentagdo se possa acessar a rotina que lhe deu origem.

48. Possuir consulta de superavit financeiro que demonstre o valor do superavit, os valores ja suplementados
e o saldo a suplementar. A consulta deve ser feita por entidade e consolidada.

49. Possuir cadastro das obras do Municipio. O cadastro deve permitir informar os dados da obra, sua
localizagdo, o tipo da obra a ser realizada, a conta de incorporagdo, o valor, contrato e licitacao.

Prefeitura Municipal de Tupassi — Praca Santos Dumont — s/n — Centro — 85945-000 — Tupassi — PR | (044) 354MIQ(I'1L dﬁl\TupﬁSlSll - Pég, 365



p assi
— u MOSSA TERRA én GENTE!
ESTADO DO PARANA

50. Disponibilizar de forma online o cadastro de obras seja no portal de transparéncia do Municipio
demonstrando todos os dados de cadastro, anexos e valores para atendimento das exigéncias do Tribunal do
Estado e do Ministério Publico.

51. Possuir consulta integradas das obras, onde selecionando determinada obra, o sistema permita consultar
seus dados de cadastro, contratos e aditivos, licitagcdo e empenhos relacionados. Deve permitir incluir anexos,
informar a situagdo da obra e as medigoes.

52. A consulta das obras deve demonstrar o valor da obra, o valor contratado, o valor j& empenhado e o
percentual executado.

53. Emitir relatério de controle as obras, que demonstre todos os dados de cadastro, suas medigdes, valores e
saldo a executar. O relatério pode ser emitido de uma obra especifica ou de todas.

54. Possuir rotina de solicitagdo de diarias e adiantamentos integradas a um fluxograma de processo. O
fluxograma deve possibilitar a sua configuracdo conforme a necessidade da entidade. Deve ser possivel o
cadastro de roteiros para que a solicita¢do seja tramitada para os responsaveis pela liberagdo e que seja feita a
emissdo do empenho de forma automadtica no final do processo.

55. Permitir a prestagdo de contas de diaria, e adiantamentos, fazendo os lancamentos contdbeis automaticos
tanto na concessao quanto na prestagcdo de contas.

56. Possuir rotina de Prestacdo de contas online, disponibilizada no site do municipio, que possibilite a
prestagdo de contas das entidades beneficiadas com recursos, ou dos adiantamentos de recursos, mediante
cadastro de usudrio e senha, para acesso a rotina no Municipio. As entidades beneficiadas podem realizar de
forma online a prestacao de contas de qualquer lugar com acesso a internet.

57. A rotina de prestagdao de contas online, deve demonstrar os valores passiveis de prestagdo de contas da
entidade logada e permitir a inclusdo dos documentos fiscais digitalizados, bem como de outros anexos.

58. Todas as informagdes inseridas de forma online, ficam disponiveis para serem analisadas pelo Municipio
e caso haja alguma discrepancia nas informagdes deve haver possibilidade de solicitagao de revisao, também
online.

59. O sistema deve permitir a aprovagao e conclusao das prestacoes de contas feitas de forma online. Ao
realizar a conclusdo, o sistema gera automaticamente os langamentos contabeis de baixa dos adiantamentos.

60. A entidade ou pessoa beneficiaria dos adiantamentos deve ter acesso para consulta da situacao da prestacao
de contas de forma online.

61. Possuir consulta para controle das prestacdes de contas em atraso demonstrando através de consulta o
responsavel pela prestacdo de contas, a data limite, o prazo para prestagdo e a situacdo (prazo normal, prazo
proximo ao limite, prazo expirado).

62. Possuir cadastro de convénios de repasse que permita a vinculagdo dos mesmos aos empenhos
correspondentes de forma automatica. No cadastro, devem ser informadas as contas que serdo utilizadas para
a movimentacdo do convénio, sendo que na movimentacao (empenhos, liquida¢des, pagamentos e prestacao
de contas), as contas ndo sejam mais requeridas resultando em agilidade e redugdo de erros de langamentos.

63. Deve ser possivel incluir anexos no cadastro de convénios de repasse, bem como realizar a consulta dos
empenhos relacionados a ele.

64. Possuir configuracdo que permita o controle de prazo de prestacdo de contas, ndo permitindo que se facam
novos adiantamentos a beneficiarios com prestacdo de contas em atraso.

65. Possuir cadastro de consorcios. No cadastro deverdo ser informados os dados do consoércio e sua area de
atuacao. Deve ser possivel realizar a prestagdo de contas com seus respectivos langamentos contébeis, incluir
anexos € consultar os empenhos relacionados ao consoércio.
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66. Possuir cadastro de precatdrios. No cadastro deve ser possivel informar o tipo de precatorio, sua origem,
beneficiario e a respectiva dotacdo orcamentaria. Deve ser possivel consultar as movimentagdes do precatorio
bem como os empenhos relacionados a ele.

67. Deve ser possivel realizar movimentagdes de acréscimo de juros, cancelamentos e baixa dos valores pagos
pelo TJ, se precatdrio de emenda especial. O sistema deve fazer os langamentos contabeis das movimentagdes
de forma simultanea ao registro.

68. Possuir relatdrio das movimentagdes dos precatoérios, demonstrando o saldo inicial, as movimentagdes € o
saldo atual. O relatorio deve possuir no minimo a possibilidade de filtrar por nimero do precatdrio, tipo
(emenda especial ou ndo obrigado a regime especial, origem do precatodrio, periodo e credor.

69. Possuir cadastro das dividas do Municipio, que permita a vinculagdo das mesmas aos empenhos
correspondentes de forma automatica. No cadastro, devem ser informadas as contas que serdo utilizadas para
a movimentag¢do da divida, sendo que na movimentagao (empenhos, liquidagdes e pagamentos), as contas nao
sejam mais requeridas resultando em agilidade e reducdo de erros de langamentos.

70. Permitir incluir para as dividas cadastradas, as movimentagdes que lhes sdo pertinentes: atualizagdes,
cancelamentos, corregdes, transferéncia de longo para curto prazo, realizando os lancamentos contabeis de
forma automatica.

71. Permitir informar para cada divida as suas parcelas, realizando o comparativo entre os valores informados
e os valores efetivamente pagos.

72. Emitir relatorio gerencial da divida. O relatorio deve ter os filtros: entidade, nimero da divida e periodo.
Deve demonstrar para cada divida o valor contratado, recebido, amortizado, cancelado o saldo atual do
contrato.

73. Possuir cadastro das Parcerias Publicos Privadas que o poder publico tem firmadas com outros entes
publicos ou privados. O cadastro deve ter no minimo o tipo da parceria, a situagdo, a empresa parceira, objeto
da parceria e o valor. No cadastro ainda deve ser possivel informar as parcelas da parceria objetivando o
preenchimento do anexo 13 — Dem. das Parcerias Publico Privadas da LRF.

74. Deve ser possivel incluir anexos na parceria publico privada.

75. O sistema deve possuir mecanismo para relacionar os empenhos a Parceria Publico Privada, de modo que
seja possivel consultar pela parceria cadastrada os empenhos relacionados a ela.

76. Possuir cadastro de Despesas extraorgamentarias, de modo a emitir um documento para recolhimento dos
valores retidos dos credores. Este cadastro deve ter consisténcia com os parametros do TCE, exigindo um
empenho de origem, se a rubrica assim o exigir. Deve ser possivel registrar uma reten¢do para a despesa € o
sistema deverd gerar esses dados para a REINF. Deve ser possivel assinar as notas de forma digital e incluir
anexos.

77. Possuir consulta das notas de despesas extraorcamentarias € dos seus estornos. Na consulta deve ser
possivel visualizar as notas extras manuais ou origindrias de empenhos e receitas extras. Também deve ser
possivel efetuar e consultar dados do pagamento das extras, bem como seus lancamentos contabeis.

78. Gerar relatorio das notas extraorgamentdrias emitidas, estornadas e pagas, consolidando por entidade.
Deve ser possivel filtrar por credor, conta, fonte de recursos e nimero do empenho. Deve permitir totalizar
por fonte de recursos, conta contabil e credor.

79. Utilizar rotina de eventos para todas as rotinas existentes no sistema, permitindo a visualizagdo dos
langamentos contabeis efetuados trazendo historico padrdo para cada evento utilizado. A rotina de eventos
cadastrados deve ficar disponivel para consulta permitindo que o usudrio possa verificar para cada transacao
os langamentos que serdo efetuados trazendo transparéncia e facilitando a conferéncia.

80. Possuir processo de encerramento mensal, que consista nos valores informados e os saldos das contas
orcamentarias e de disponibilidades. Deve consistir os valores dos grupos da execuc¢do orcamentdria
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comparando com os valores de empenhos, restos e saldos passivo, apontando eventuais divergéncias de saldos
e impedindo que ap6s o encerramento do periodo nao seja alterados os langamentos contébeis.

81. Controlar para que as contas contabeis s6 recebam lancamentos no ultimo nivel de desdobramento do
Plano de Contas.

82. Possuir integracdo com o sistema de Patrimonio, sem necessidade de importagdo de dados, efetuando
automaticamente na contabilidade os langamentos de movimenta¢ao dos bens bem como os langamentos de
depreciagdo, exaustdo e amortizacao.

83. Possuir integracao com o sistema de Almoxarifado, sem necessidade de importagdo de dados, efetuando
automaticamente na contabilidade os lancamentos de movimentacao dos estoques.

84. Gerar automaticamente os lancamentos de abertura do or¢amento anual demonstrando na rotina o total a
ser langado de receita e de despesa. Abertura deve ser feita por entidade.

85. Efetuar os langamentos de abertura do exercicio, de forma automatica, realizando os langamentos
contabeis de abertura bem como gravando no proprio lancamento os conta correntes necessarios a geracao da
MSC.

86. O sistema deve permitir iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que o anterior ainda
nao esteja encerrado, fazendo posteriormente a implantagdo dos saldos.

87. Permitir refazer os lancamentos de abertura do exercicio, gravando os novos saldos ap6s o encerramento
do exercicio anterior.

88. Efetuar antes do encerramento consisténcia da base de dados com emissao de relatorio de inconsisténcias
objetivando a integridade das informacdes para o encerramento. Nao permitir realizar o encerramento sem a
correcao das inconsisténcias demonstradas.

89. Possuir mecanismo de encerramento do exercicio em etapas, permitindo ao usuario o acompanhamento e
a conferéncia dos valores e lancamentos contdbeis em cada etapa que vai sendo realizada. Deve ser possivel
retornar as etapas conforme necessario.

90. Permitir copiar as programagdes de pagamento em abeto ou aguardando retorno do banco, para o ano
seguinte na rotina de encerramento do exercicio. O sistema devera fazer a baixa das programacdes no exercicio
atual e copid-las para o proximo exercicio, ou realizar a baixa no exercicio atual.

91. Permitir anular empenhos estimativos para que os mesmos nao sejam inscritos em restos a pagar. Caso os
empenhos estimativos ndo sejam anulados o sistema deve inscreve-los em restos a pagar.

92. Inscrever em restos a pagar, individualmente no encerramento do exercicio, os empenhos a pagar,
demonstrando quais os valores processados e ndo processados.

93. O sistema deve efetuar langamentos contabeis de encerramento do exercicio automaticamente. Os
langamentos devem ser feitos j& gravando a conta corrente, nos casos em que se aplica e os dados para geragao
do SICONFI/MSC.

94. Efetuar copia das notas extraorgamentarias a pagar para o exercicio seguinte. As notas copiadas devem
manter histérico do ano anterior para permitir a auditoria das informagdes.

95. Possuir consulta unificada dos langamentos contabeis efetuados nos sistemas integrados. Deve ser
permitido consultar o lancamento, o evento a ele associado, o conta corrente do estado (nos casos em que se
aplica) o conta corrente da MSC e o usuario que fez o langamento.

96. Permitir a consulta dos saldos das contas contdbeis e dos saldos por vinculo de recursos de cada conta,
demonstrando os valores més a més.

97. Permitir a soma dos lancamentos contdbeis, onde ao consultar os lancamentos contdbeis de determinada
conta, ao seleciona-los o sistema demonstre em tela o nimero de registros selecionados, o valor a debito, o
valor a credito e a diferenca.
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98. Emitir o balancete de verificacdo da administragdo direta e indireta. O balancete de verificacdo deve ser
emitido das contas de receita, despesa e das contas contabeis. Deve ser possivel a emissao por indicador de
superavit, por més ou diario e com possibilidade de paginacao.

99. Emitir Livro Diario com termo de abertura e encerramento.

100. Emitir livro razdo com termo de abertura e encerramento. Deve ser possivel a emissdo da razao agrupando
por data, tipo de lancamento € com op¢ao de resumir por fonte de recursos.

101. Emitir relatorio de saldo de disponibilidade de recursos. Possibilitar a selecdo de uma ou mais fontes de
recursos. O relatorio deve demonstrar por fonte de recursos: o saldo disponivel, empenhos a pagar, restos a
pagar, extras a pagar e o déficit/superavit por fonte.

102. Emitir Balancete Analitico por Fonte de Recursos. Deve ser emitidas as contas de receita, despesa e
contas contabeis, com possibilidade de listar e resumir por fonte de recursos e resumir por especificacdo. Deve
ser possivel listar uma ou mais contas € uma ou mais fontes de recursos.

103. Possuir relatorio analitico que detalhe as dotagdes e sua movimentagdo com possibilidade de filtrar por
qualquer campo da dotagdo e de considerar as reservas de dotagao.

104. Possuir relatério de bens demonstrando os bens que foram e ndo foram incorporados. Permitir a emissao
consolidada, filtrando por qualquer campo da dotagdo e filtrar pelo tipo do bem, conta contabil e data de
incorporag¢do. O relatério deve demonstrar ainda os bens que estdo a incorporar listando o respectivo empenho.

105. Possuir rotina de fechamento dos periodos contabeis, impedindo qualquer movimentagao em periodos ja
fechados e com prestagdo de contas enviada.

GESTAO FINANCEIRA

1. O sistema financeiro deve possuir total integragdo com o sistema contdbil, efetuando a contabilizagado
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.

2. Possuir consulta integrada dos pagamentos. Na consulta devem ser listados todos os pagamentos
efetuados de empenhos, restos e extras. A consulta também deve demonstrar as retencdes baixadas na
liquidagao e no pagamento, permitindo a emissdo de comprovante de pagamento.

3. Possuir as acoes de visualizar, estornar, consultar os lancamentos contabeis ¢ incluir anexos, sobre cada
registro selecionado da consulta.

4. A consulta integrada de pagamentos deve permitir filtrar: os registros que foram assinados digitalmente,
os que possuem anexo, os que tem finalidade FUNDEB e Finalidade FMS informados e os que foram
estornados.

5. Osistema deve possuir acdo de duplicar registros nas rotinas de pagamento, movimento bancério, receita
orcamentaria, dedugao de receita e transferéncia financeira.

6.  Possuir gestdo das contas bancarias utilizadas pela entidade. Essa gestdo deve ser em rotina especifica
que permita a vinculagdo de uma ou mais fontes de recurso a conta bancaria. Esta defini¢ao deve ser observada
em qualquer movimentacao realizada no sistema financeiro.

7. Permitir a inclusdo de varias naturezas de receita contra uma unica conta bancaria, realizando a
validacao das fontes de recurso das receitas informadas com as fontes de recursos da conta bancaria informada,
efetuando os langamentos contabeis.

8. Efetuar o langamento das receitas de acordo com a Portaria vigente relacionada a receita publica. O
sistema deve consistir na receita com sua fonte de recurso x conta bancaria, nao permitindo salvar arrecadacao
que esteja divergente.
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0. Nos casos que a conta de receita esteja configurada para nao ter rateio de fontes de recursos, o sistema

deve, no momento da inclusdo da receita, trazer as fontes permitidas para ela para que o usuario defina qual
fonte serd utilizada no langamento.

10. Cadastrar dedugao de receita utilizando rubricas redutoras, conforme Manual de Procedimentos
Contabeis da STN (Secretaria do Tesouro Nacional).

1. Permitir a inclusao de varias deducdes de receita contra uma Unica conta bancaria, realizando a
validacao das fontes de recurso das receitas informadas com as fontes de recursos da conta bancaria informada,
efetuando os langcamentos contabeis.

12.  Permitir a inclusdo de receitas extraorgamentarias.

13.  Possuir rotina onde seja possivel selecionar varias receitas extraorgamentarias gerando automaticamente
as notas extraorcamentarias, mantendo rastreabilidade dos registros.

14. Efetuar os langamentos contabeis das movimentagdes financeiras automaticamente ao incluir o registro,
gravando simultaneamente a conta corrente da MSC quando for o caso.

15. Consultar na rotina de inclusdo, para cada receita, dedugdo de receita e receita extra os lancamentos
contabeis, podendo estorna-los, fazendo automaticamente os langamentos contabeis do estorno, mantendo o
registro da situagao.

16. Quando da inclusdo de receitas de cota-parte, realizar automaticamente na dedu¢do de receita de cota
parte, o langamento dos 20% do FUNDEB.

17. Possibilitar a inclusdo de movimentagdes bancdrias como depdsitos, transferéncias, resgates e
aplicacoes, informando as fontes e destinagdes de recursos, bem como ja permitir a informagado da finalidade
do FUNDEB e FMS nas movimentagdes de recursos da saude e educacao.

18. Controlar saldos da conta bancaria por fonte de recursos no momento das movimentacdes (depdsitos,
transferéncias, resgates e aplicagdes), demonstrando o saldo em tela da fonte de recursos, ao selecionar a conta
bancéria e a fonte.

19. Possuir gerenciador de movimentagdes bancarias, que permita, para cada movimentacdo consultar os
langamentos contabeis, realizar estornos fazendo automaticamente os langamentos contabeis, mantendo o
registro da situacdo.

20. O gerenciador das movimentagdes bancarias deve possibilitar para cada registro, a inclusao de anexos e
a geragdo e baixa de borderd bancario, proporcionando agilidade nas movimentagdes.

21. Permitir duplicar um movimento bancario, trazendo automaticamente todos os dados da movimentagao
original, e atualizando o saldo das contas até a data informada, agilizando a inclusdo dos registros.

22. Possuir rotina para realizacdo de movimentos bancarios de forma automatica. A rotina deve demonstrar
as contas bancdrias, e o respectivo saldo por fonte de recursos. Ao realizar a selegdo das contas e o tipo da
movimentagdo, o sistema faz o registro com os respectivos langamentos contébeis.

23. Informar as transferéncias financeiras entre as entidades as Adm. Direta e Indireta, indicando o tipo da
transferéncia, se concedida ou recebida, € na mesma rotina permitir a geracao e baixa do border6 bancario.

24. Para cada transferéncia financeira realizada, permitir a consulta dos respectivos langamentos contébeis,
podendo estorna-los e fazendo automaticamente os langamentos contabeis do estorno, mantendo o registro da
situacao.

25. Controlar as didrias concedidas, permitindo incluir o beneficidrio, objetivo, destino, periodo, valor
concedido, empenho da despesa e a lei que autoriza a concessao.

26. Disponibilizar de forma automatica no portal da transparéncia do Municipio, os dados das didrias assim
que forem incluidos.
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27. Permitir criar lote de pagamento com diversos empenhos, restos e notas extras para pagamento em data
agendada, definindo a data de vencimento, podendo ser pago através da rotina de pagamento de forma manual,
ou com envio de arquivo ao banco e posterior baixa automatica mediante arquivo de retorno.

28. Nainclusao dos pagamentos, o sistema deve demonstrar em tela o saldo da conta bancéria, e o saldo por
fonte de recursos.

29.  Emitir borderds para agrupamento de pagamentos a diversos fornecedores para um banco, efetuar o
mesmo tratamento para os pagamentos individuais.

30. Integrar com os arquivos de retorno dos bancos, com baixa de pagamento automatica, mediante arquivo
de retorno.

31.  Possuir funcionalidade que permita, mediante configuragdo, realizar o pagamento dos registros no
envio do bordero, permitindo que a baixa destes registros se dé no momento da geragao.

32.  Possuir controle de assinaturas para envio de borderd ao banco, bloqueando a geracao e envio do
borderd ao banco caso 0 mesmo nao tenha as autoriza¢des necessarias.

33. Controlar movimentacao de pagamentos, registrando todos os pagamentos efetuados, podendo estornar
os langamentos contdbeis automaticamente nas respectivas contas contdbeis.

34. Filtrar os itens a pagar, no minimo por: data de vencimento, credor, CNPJ, fonte de recursos, nimero
do empenho, resto ou extra, nimero da liquidagdo, 6rgdo, acdo e historico, podendo selecionar e pagar
simultaneamente os registros.

35. Pagar simultaneamente as despesas extraor¢gamentarias geradas através de retencao na liquidagao.

36. Efetuar pagamentos totais ou parciais, bem como estornos totais ou parciais de pagamentos, realizando
simultaneamente os langamentos contabeis.

37. Possuir consulta integrada de pagamentos realizados, que demonstre numa tUnica tela, todos os
pagamentos realizados, permitindo para cada registro, a impressdo do comprovante de pagamento, o estorno
do registro, a consulta dos lancamentos contdbeis realizados, bem como a inclusdo de anexos e possibilidade
de assinar digitalmente as notas de pagamento.

38. Emitir ordens de pagamento de restos a pagar, despesa extraorcamentaria e de empenhos, identificando
os que foram assinados digitalmente.

39. Permitir a assinatura digital na ordem de pagamento € no comprovante de pagamento. O sistema deve
transferir automaticamente o documento para que mais pessoas possam realizar a assinatura digital, evitando
o tramite de papéis.

40. Permitir a importacdo de arquivos de extrato bancario nas extensdes OFC e OFX para a conciliagdo
bancaria e permitir a impressao do extrato importado.

41. Possuir rotina para realizar conciliagdo bancaria, permitindo conciliar de forma parcial, 8 medida que os
valores vao sendo conciliados deverdo ser ocultados da consulta de langamentos a conciliar, facilitando a
conferéncia dos valores que ainda ndo foram conciliados.

42. Gerenciar a conciliagdo bancaria com o extrato, visualizando os langamentos contabeis ¢ movimentagao
bancaria do extrato numa unica tela, facilitando a visualizacao e identificagcdo dos valores.

43. Atelade conciliagdo deve permitir filtrar os registros por data, descri¢do, valor e controle de langamento.
44.  Incluir pendéncias da conciliagdo para langamentos contdbeis e registros do extrato.

45.  Criar automaticamente pendéncias para valores a conciliar do extrato bancario e dos langamentos
contabeis, copiando automaticamente as pendencias nao baixadas para a proxima conciliagdo.

46. Permitir a selegdo de multiplos lancamentos contabeis exibindo a soma dos mesmos e permitindo
conciliar com um ou varios registros do extrato.
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47. Possibilitar a visualizagdo das conciliagcdes de periodos anteriores, bem como permitir sua reabertura
para corregdes € ajustes.

48. Possuir rotina para conciliagdo automatica, que através de parametros definidos automaticamente pelo
sistema, permite conciliar os valores dos langamentos com os registros do extrato bancario. O sistema deve
identificar os registros equivalentes e realizar a conciliagdo. Os registros que ndao possuem equivaléncia entre
o extrato e os langamentos, devem ficar pendentes na rotina para conciliagdo manual ou inclusdo das
respectivas pendencias.

49. Gerar os relatdrios de pendéncias bancaria bem como das conciliagdes realizadas.

50. Possuir integracdo com o sistema tributario, sem necessidade de importacdo de arquivos, efetuando de
forma automaética os langamentos contabeis das movimentagdes realizadas no setor tributdrio referentes a:
langamento de receitas, arrecadacdo, renuincias, cancelamento, prescri¢do, anistia, isen¢ao, pagamento a maior
e pagamento a menor. Integrar as movimentacdes da Divida Ativa como inscrigdes, baixas e cancelamento,
realizando os lancamentos contabeis conforme classificagdo da receita orcamentaria.

51. Consultar langamentos tributarios para conferéncia dos valores antes de efetuar a integragdo bem como
a emissao de relatdrio de criticas caso haja inconsisténcias ou falta de configura¢des necessarias.

52.  Nos casos em que houver restituicao de receita, permitir a integragao desses valores do sistema tributario
e permitir ao usuario gerar um empenho para restituir se o valor ¢ de ano anterior e gerar uma dedugdo de
receita se a restituicao ocorrer no ano corrente da receita.

53. Possuir rotina integrada ao sistema tributdrio para contabilizacdo dos recebimentos efetuados na
modalidade de dacdo em pagamento. O sistema deve realizar a contabilizacdo dessas movimentacdes
efetuando a entrada no ativo e na receita com respectivos langcamentos conforme MCASP.

54. Possuir fluxograma de processos para assinatura digital de ordens de pagamento, que permita tramitar
as ordens entre os assinantes de forma automatica, sé finalizando o processo se todos os responsaveis tiverem
incluido sua assinatura.

55. Possuir funcionalidade para controle de vencimento dos pagamentos de empenhos, visando o controle
dos pagamentos em ordem cronoldgica. A funcionalidade deve listar todos os pagamentos a serem feitos
trazendo a data de vencimento dos registros, bem como permitir a visualizagcdo completa dos dados do mesmo.
A funcionalidade deve permitir a alteracdo da ordem cronoldgica, informando a nova data de vencimento, o
motivo da alteracdo e a justificativa. Os dados desta funcionalidade devem estar disponiveis no portal de
transparéncia do municipio para atendimento da nova lei de licitagdes.

56. Disponibilizar de forma online consulta para que os fornecedores, mediante usuario e senha, possam
consultar os valores a receber e recebidos, sem ter necessidade de entrar em contato com o Municipio para
receber informacdes relacionadas aos seus pagamentos.

57. Configurar por fonte de recursos as receitas arrecadadas com multa de transito e as respectivas despesas,
com publicag¢do automatica no portal da transparéncia.

58. Disponibilizar no portal de transparéncia do Municipio, os pagamentos efetuados em tempo real,
demonstrando para cada registro os dados completos do empenho e da liquidagdo, bem como os anexos.

59. Emitir relatério gerencial das receitas arrecadadas, permitindo filtrar multiplas contas de receita e
multiplos vinculos de recursos. O relatdrio também deve permitir o filtro por classificagdo da receita, em
qualquer posicao e permitindo a exibi¢do das fontes de recursos, somente com arrecadagdo e permitindo
totalizar por fonte de recursos e tipo de dedugao.

60. Possuir relatério comparativo das receitas por més e ano, permitindo filtrar no periodo o més/ano inicial
e final e multiplas contas de receita para comparagdo. Deve listar e totalizar por fonte de recursos.

61. Emitir relatorio diario de receitas arrecadadas e despesas realizadas.
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62. Emitir o extrato do credor. O relatério deve demonstrar todos as movimentagdes daquele credor no
periodo selecionado, contemplando as movimentagdes de empenhos, restos e retengdes, com exibigdo das
liquidagdes e seus respetivos documentos fiscais e pagamentos efetuados.

63. Emitir relatorio de pagamentos efetuados. O relatorio deve ter no minimo os filtros: data de pagamento,
credor, fonte de recursos, banco do pagamento, retengdes, 6rgao, unidade, agdo e elemento de despesa.
Permitir agrupar por banco, credor, fonte de recursos e listando ou ndo as retengdes com as notas fiscais. O
relatério deve ser consolidado e permitir a selecdo de multiplas entidades, totalizando por entidade.

64. Realizar a emissdo do boletim diario da tesouraria.

PRESTACAO DE CONTAS

1. Emitir Relatérios Resumidos de Execucdo Or¢camentdria de acordo com a Portaria vigente da STN —
Secretaria do Tesouro Nacional, respeitando o mapeamento publicado.

2. Emitir os relatorios de Gestdo Fiscal de acordo com a portaria vigente da STN — Secretaria do Tesouro
Nacional, respeitando o mapeamento publicado.

3. Osrelatorios da Lei de Responsabilidade Fiscal (RREO e RGF) devem ser emitidos de forma automatica,
sem necessidade de marcagdo ou configuragao feita pelo usudrio. Também deve ser possivel consultar o layout
de cada relatorio para verificar as configuragdes que compdem cada linha.

4. Os relatérios da LRF devem possibilitar personalizacdo por parte do usuario, para inclusiao de
configuragdes especificas. O sistema deve realizar o controle evidenciando as configura¢des que estdo de
acordo com o mapeamento das que foram feitas por parte do usuario.

5. A emissdo dos relatérios da Lei de Responsabilidade Fiscal, devem possibilitar a escolha entre as
configuragdes padrao de acordo com o mapeamento publicado, € a emissio do mapeamento mais as
configuragdes especificas da entidade.

6. ApOs realizada a emissdao e conferencia dos relatorios da LRF, possuir funcionalidade para publicacao
automatica no portal de transparéncia do Municipio.

7. Emitir os relatorios anuais: Balango Orcamentario, Balan¢o Financeiro, Balangco Patrimonial,
Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais ¢ Demonstrativo das Mutacdes do Patrimonio Liquido. Deve ser
possivel emitir os relatorios de forma consolidada e selecionando uma ou mais entidades.

8. Emitir relatorios de acompanhamento da programagao financeira em atendimento aos Artigos 8° ao 13°
da LRF: cronograma de desembolso, meta do resultado primario, metas de arrecadacdo de receitas,
programacao financeira da receita e receitas por destinagdo de recursos.

9. Emitir relatorio de Notificagdo de Recebimento de Recursos em atendimento a LEI 9452/97.

10. Emitir relatério comparativo entre receita e despesa corrente, com apresentacdo do percentual que a
despesa representa sobre a receita, para atendimento do Art. 167 da Constituicdo Federal.

11. Gerar arquivos conforme o MANAD — Manual Normativo de Arquivos Digitais para a Secretaria da
Receita da Previdéncia.

12. Gerar os arquivos para importacdo no sistema SICONFI relativos aos dados da RREO, RGF e DCA.

13. Gerar arquivos para a Matriz de Saldos Contabeis (MSC). Deve ser possivel emitir uma previa dos dados
do arquivo a ser gerado no mesmo formado do mesmo para conferencia das informagoes.

14. Permitir importar arquivo XBRL de entidades externas em formato XBRL para envio dos arquivos da
MSC consolidada.

15. Gerar os arquivos para importacdo no SIOPE referente as pastas: receita da administracao consolidada,
despesa da administragdo consolidada, informagdes complementares e declaragao de responsabilidade.
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16. Possuir relacionamento entre o plano de contas da entidade e o plano de contas do SIOPE, quando ambos
forem divergentes, possibilitando assim a correta geragdao dos dados.

17. Gerar arquivo para importacdo no SIOPS. Deve ser possivel gerar as informagdes referentes a previsao e
execugdo das receitas orgamentarias, previsao e execugao das despesas orcamentarias e despesa por fonte e
restos a pagar.

18.  Possuir relacionamento entre o plano de contas da entidade e o plano de contas do SIOPS, quando
ambos forem divergentes, possibilitando assim a correta geragdao dos dados.

19.  Possuir rotina para prestacao de contas de forma eletronica no formato exigido pelo Tribunal de Contas

do estado.

20.  Realizar consisténcia e emitir relatorio para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas antes de
gerar os arquivos para o Tribunal de Contas.

21. O sistema deve estar adequado ao SIAFIC, possuindo todas os dados das entidades pertencentes ao
Municipio na mesma base de dados, sem necessidade de importagdo de arquivos ou webservice de
importacdo/exportacao.

22.  Gerar os dados de IR e INSS par REINF.

23.  Possuir uma funcionalidade que gerencie as informagdes da REINF. Nessa rotina deve ser possivel

gerar os dados que serdo enviados e controlar a situacdo de cada registro, se 0 mesmo estd pendente ou
registrado. Para os registros que foram efetivados e estdo com a situagao registrado, deve ser exibido o numero
do registro. Nesta mesma rotina deve ser possivel cancelar os registros e os mesmos devem ficar com a
situacao cancelado.

24. Ao gerar os dados para a REINF, o sistema deve efetuar validagdo dos dados, emitindo relatério com
as inconsisténcias encontradas.

25.  Deve ser possivel emitir relatorio da remessa de dados. O relatério deve demonstrar os dados gerados
por credor, com informagdo do CNPJ e descricao do credor, a situagdo do registro e os valores da retencao.
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